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| - Consideracdes Iniciais

Considerando a crescente participacdo de entiddalesciedade civil na execucéo de
servicos publicos, nas diversas modalidades deeparprevistas na legislagédo, foi editado o
Decreto n° 57.501/11, que instituiuGadastro Estadual de Entidades - CEEno ambito do
Sistema Integrado de Convénios do Estado de S&o,Rauaria oCertificado de Regularidade
Cadastral de Entidades - CRCE sob a responsabilidade da Corregedoria Gerabdamistracao.

O Cadastro Estadual de Entidades - CEEdestina-se ao cadastramento prévio de
entidades da sociedade civil, para fins de cel@orde convénios e outras formas de avencas com
0s 0Orgdos da administracdo direta e indireta dadestO cadastramento (autocadastramento)
somente sera aceito eletronicamente - via intermgh qualquer um dos enderecos:
www.convenios.sp.gov.br, www.cadastrodeentidadgexapr, www.corregedoria.sp.gov.br

Consideram-se entidades da sociedade civil, aoa®garidicas de direito privado,
constituidas na forma de associagéo e fundacaégroom o disposto, respectivamente, nos artigos
53 e 62 da Lei federal n° 10.406, de 10 de jarsr@002 (Cddigo Civil Brasileiro), inclusive as
Organizagfes Sociais - OS e as Organizactes dadade Civil de Interesse Publico - OSCIP, nos
termos da legislacao vigente.

O cadastramento de entidades compreende a colatdodmacoes e documentacgéo
basica, vistoria prévia, analise, aprovacao e wgdm de numero Unico de certificacdo cadastral -
Certificado de Regularidade Cadastral de Entidade CRCE, expedido pela Corregedoria Geral
da Administracdo as entidades cadastradas condédefrabilitadas a celebracdo de convénios e
outras formas de avencas com 6rgaos estaduais.

Serdo realizadas vistorias prévias EODAS as entidades que enviarem seu cadastro,
objetivando a analise institucional e documentahte outras providéncias administrativas gue
possam ser requeridas/necessarias. As vistorias $eitas pelos Corregedores da Corregedoria
Geral da Administracdo e/ou pela equipe de praoinsss do Departamento de Controle e Avaliacao
- DCA, da Secretaria da Fazenda.

O CRCE tera validade de 5 (cinco) anos mas podaréispenso ou cancelado a
gualguer tempo, caso constatado o descumprimentudisquer requisitos exigidos para a sua
obtencédo ou comprovada irregularidade em suasiaties.

A partir de 15 de janeiro de 2012 as entidades mpodéetuar eletronicamente o
autocadastramento no CEE, com vistas a obtenc&8R@i.

A partir de 15 de junho de 20E2mente poderda firmar convénios e outras formas
de avencasbem como de termos aditivos a acordos em execagaoos 6rgdos da administragao
direta e indireta do Estadca entidade cujo cadastro tenha sido aprovado, com |a
correspondente_expedicdo _do_numero do CRGEporém, a obtencdo desta certifica¢éiBO
OBRIGA que os orgaos da administracao direta e indietasado celebrem convénios/aditivps,
ou qualquer outra forma de avencga com a entidaalesstificada.

A regularidade cadastral das entidades, atestddaORCE, ndo dispensa os 6rgados da
administracéo direta e indireta do Estado, da dtngwévia e obrigatoria especifica e de toda a

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 3



Corregedoria Geral da Administracao - Governo deale de S&o Paulo

verificacdo de viabilidade e documentacdo exigios termos legais ja existentes para cada caso.
Cada orgao estadual convenente, no ambito da saalératuacédo, é o responsavel pela verificacdo
e validacdo de condi¢des especificas.

O mddulo para o Cadastro Estadual de EntidadesE- €&ma ferramenta tecnoldgica
bastante amigavel e de simples navegacéao, aceasiedé mundial de computadores - via internet,
por meio da qual as entidades podem criar suaiprépnha de acesso, fazer o autocadastramento e
enviar suas informacgdes para adquirir o numero CRCE

Sugerimos que verifiguem sempre a datdJifana Atualizacdo deste Manualver na
capa), uma vez que ocasionalmente poderdao serdmsarovas informacdes demandadas pelos
usuarios durante o processo.

As sugestdes e criticas dos usuarios, bem comodswatas, sdo fundamentais para o
constante aperfeicoamento do maddulo, podendo seameénhadas a Corregedoria Geral da
Administracdo por meio dos seguintes canais:

Fale Conosco- link localizado na home page / menu principal

Email cadastrodeentidades@sp.gov.br

Telefone - (11) 3218.5499 - das 9 as 18 horas

Os exemplos apresentados e as telas reproduzidste Mdanual tém objetivo meramente
ilustrativo, ndo devendo ser considerado o seu eoiib.

CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
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Il - O que a entidade deve saber, ou ter em maosana fazer o
autocadastramento

Todas as paginas/telas do sistema podem ser irapresges ou depois de preenchidas,
clicando no botadVIPRIMIR no final de cada pagina do sistema.

Imprimir |

Todas as paginas/telas do sistema possuenhal © uma “ajuda rapidd orientando como deve
ser o preenchimento daqueles campos. Para acessarchcar na figura ddivrinho azul’ que fica
sempre no alto de cada pagina do sistema.

L0

Orientagdes para preenchimento desta pagina

Em caso de duvidas utilize principalmente as segsiiformas de ajuda, disponiveis na home do
sistema: consulta adanual Entidadese/ou envio de mensagem a Corregedoria Geral dal
Administracdo, responsavel pelo CEE, por meié-dle Conosco

Governo do Estado de Sao Paulo

Corregedoria Geral da Administracao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

ser

AUTOCADASTRAMENTO Acesso Restrito Entidades

Até o momento do envio do cadastro para o Cadastaxiual de Entidades - CEE (op¢ao de mgnu

7 - Enviar Dado$, todas as informacdes incluidas nas paginasstensa podem ser
editadas/alteradas, desde que sejam salvas novament

Apos o0 envio dos dados, todos os campos ficardohilaados/indisponiveis para alteracdes

Para que a entidade possa fazer o autocadastraosmntmaior facilidade e da forma
correta, sugerimos 0s passos a seguir, tendo eémaatas seguintes informacdes:

1. MANUAL DA ENTIDADE _ - Entre no sistema e faca o downloadMianual da
Entidade para o seu computador. Trata-se de um arquivooemato acrobat (.pdf).
No manual constam informacdes fundamentais, alémapdescem todas as telas do
sistema, com as devidas explicacdes. A entidadergactrificar no manual, antes de
iniciar o autocadastramento, todas as informacaes devera fornecer. Nao é
necessario imprimir o manual, ele podera ser ctacknlem tela.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 5
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2. DOCUMENTOS - Tenha em maos os seguintes documentos: Est&odal
Atualizado; Ata da Eleicdo da Diretoria Atual; Gedib Negativa de Débito junto ao
INSS e Certiddo de Regularidade do FGTS.

3. DIRIGENTES - Sobre TODOS que constarem da Ata da Eleicaoiddia Atual,
teré que ser informado: nome completo; CPF, RGgaA®Expedidor / U.F.; cargo /
funcdo que ele ocupa na entidade; endereco resatlermmnpleto, inclusive com
bairro, cidade, CEP; telefone do dirigente e erdaildirigente; datas de inicio e
término de mandato. Sobre cada dirigente da emtjdsta que ser informado
também se ele participa ou participou da gestamudeas entidades: se “sim”,
informar o CNPJ, Razdo Social, cargo, data de dang&itérmino do mandato
(entenda-se como sendo o curriculo do dirigente)

4. IMOVEIS e RECURSOS HUMANOS - As informacgdes sobre os iméveis e 0s
recursos humanoda_entidade compdem o que tratamos no Sistema CEE por
Capacidade de Atuacédo da Entidade

Quanto aodmoveis devera ser informado o endereco completo de ocadalos
imOveis que estejam sendo oferecidos pela entigmda firmar determinados
convénios/avengas/ajustes com o Governo do Esead®ad Paulo, inclusive sede -
ou - somente sede, caso a entidade desempenhatsudades em proprios do
Estado e outros.

Quanto aosrecursos humanosdevera ser declarado em numeros/quantitativo,
indicando “com quanto” de recursos humanos a etgidaonta para firmar
determinados convénios/avencas/ajustes com o GowwnEstado de S&o Paulo.
(quantos empregados, quantos estagiarios, quanhastarios...).

5. PUBLICO ALVO - Devera ser informado o tipo de publico alvo guentidade
atende, com sua qualificacao.

6. HISTORICO DAS ATIVIDADES - Aqui constar4 uma espécie de “curriculo” da
entidade. Caso a entidade j4 tenha desenvolvido,desenvolva atualmente,
atividades conveniadas e/ou avencadas com a Adragase Publica Estadual (em
execugao ou encerradas), estas deverao ser liskm@dsrencialmente, listar todo o
historico dos 2 (dois) ultimos anos de atividades @s principais.

7. UPLOAD DE_ DOCUMENTOS - Caso haja interesse da entidade em
complementar, elucidar ou mesmo enriquecer asnmd#odes que constardo em seu
cadastro, o sistema disponibiliza uma opcao para sgia feitoupload de
documentos Documentos que a entidade possui eletronicamesrte seu
computador, poderdo ser anexados ao seu cadassistetha comporta o envio de
um ou varios tipos de arquivo de uso mais comummocword, excell, acrobat/pdf,
imagens, fotos. O espaco total para cada entiddee2&1b.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 6
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lIl - Acesso ao Cadastro Estadual de Entidades - (E

O acesso eletronico &adastro Estadual de Entidades - CEEpode ser feito por trés
enderecos.

www.convenios.sp.gov.bmo link Entidades

_— R T | RNO DO ESTADO
Portal do Governo Cidaddo.SP Investe SP Destagues v PAULO

= Portal de Convénios :
L R pyere—— :
= Secretaria de Gestao Pliblica ‘

Bem-Vindo ac Portal de Convénios,

Gestor Publico Estadual
Prefeituras e Entidades: clique aqui

@

- Cadastrem-se agui para se habilitarem a celebrar convénios com as
Secretarias de Estada.

i

Prefeituras Municipais
clique aqui

Entidades
*+ Cadasfro Esfadual de Enfidades]|
* Certificad de Regulsridade
Cadastral de Enfidades
Saiba mais
Pagina inicial | O Sistema | Legslagdo | Fale Conosco

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

Governo do Estado de Sao Paulo

Corregedoria Geral da Administracao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

r—

AUTOCADASTRAMENTO 3 manual Entigades Acesso Restrito Entidades ] Acesso Restrita Demais Usurios # pagina Princpal [ faie conosea ] sair

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Nes tarmos do Decrats n® 57.501/11, @ Cadastro Estadual de Entidades - CEE dastina-se ac cadastramento prévie de entidades da socizdade cvil, para fins de calebracio de convénios = outras formas de avencas com oz

érgSos da administrag3e direta e indireta do Estade. O cadastramento (sutocadastramento) somente serd aceito eletronicamente - via internet.
A partic de 13 de janeiro de 2012 a5 entidades podem efetuar eletronicamente o autocadastramento ne CEE, com vistas & obtenc3o do Certificado de Regularidade Cadastral de Entidade - CRCE.

A obtencio dests certificacic NAO OBRIGA gu= os érgdos da administracic dirsta e indirsta do Estade celsbrem convénies/aditives, ou qualqusr sutra forma de avenca com antidsds cartificads, Cada érado sstadusl

convenente, no Smbito da sua 2rea de stuagdo, & o responsavel pela verificagio = validagSo de condigSes especificas.

SerSo reslizadas vistorias prévias em TODAS =5 entidades que enviarem seu cadastro, objs 2 andlise e dentre outras que possam ser requeridas/necessarias, As
vistorias ser3o feitas pelos C¢ da C Geral da istrac3c efou pela equipe de profissionais suditores do Departamento de Contrale e AvaliagSo - DCA, da Secretaria da Fazenda.
-

A partir de 13 de junho de 2012 somente poders firmar convénios e outras formas de avencas, bem como de termes aditives 2 acordos em execusdo, com os rgdos da administracde diretz e indireta do Estado, 2
entidade cujo cadastro tenha sid do, coma dicSo do néimero CRCE.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 7
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www.corregedoria.sp.gov.br-no link Cadastro de Entidades

A missdo da Corregedoria Geral da
Administracdo & preservar e promover os
principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, economicidade e publicidade
dos atos de gest3o, bem como e.’n_a
probidade dos agentes pablicos estaduais.

. B, —1 =

.

1¢ CONFERENCIA ESTADUAL

)

;= - # SOERE TRANSPARENCIA E
=" CONTROLE SOCIAL

P Projeto de

- Interoper: dade de Sistemas

Auxilie a Corregedoria

Geral da Administracdo
no trabalho da defesa
do Interesse Piblico

Noticias Deniincia online

Formulério para dendncias de
irragularidades

SP fortalece transparéncia e
fiscalizacdo no Estado

Ciete Silvério P .
Justificativa

Formulario pars NAD adoc3o de Pregdo
Eletrdnico ou NAD inversdo de fases

-

W ideiincin

& Formuldrio de Comunicagio de
: Autorizac3o de Indenizacio

.

Declaracio 4= Bans = Valores

CADTERC

| B&C./se |

Declaracio de Bens e Valores
Formuléric pars Informacie ds

Gowernador Geraldo Alokmin anuncia

Cassstro e [

ot Pt conjuntn de medidas pars ampliar 3 Eicontratn de Servigns Terccirzatos

transparéncia e fortalecer & fiscalizac8o na cistama de'Registed de - Gantrata: Se
Portal de sdrmiristrasio estadual nalisient
@uvidoﬁa.sp.qw.h Convénios
27/12 | URGENTE: Fim do prazo para convocagio
das etapas municipais Cadastro de Entidades
I 1
Sangbdes . ® Cadastro Estzdusl d= Entidades

| PRE@ Adrrqlinlstrnﬁvus 27/12 | © caminhe:da:transpaténcia & Certficado de Regularidade Cadastral
L L de Entidades

Mais Noticias ==

Rua Bela Cintra, 847 - 2% andar - Cerqueira César - CEP 01415-000 - S3o Paulo - SP - Telsfone: 55 (11) 3218-5493
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IV - Home Page do Cadastro Estadual de EntidadesCEE

Esta € a home page (pagina inicial) do Cadastradbat de Entidades - CEE,
destacando o seguinte menu principal:

Governo do Estado de Sao Paulo r ‘I
Corregedoria Geral da Administragao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE A I

AUTOCADASTRAMENTO TP Manual Entidades Acesso Restrito Entidades Acesso Restito Demais Usudrios 23 pagina princpsl [V Fate conoseo ] sair

AUTOCADASTRAMENTO- link para o autocadastramento de entidades r6 -C&tesso
livre - ndo é necessario uso de senha para imma@adastramento.

Manual Entidades- é o link que d& acesso ao manual completo parantidades
compreenderemporque / como / para qué”. Além de explicar detalhadamente todo o
funcionamento do Sistema CEE, ainda esclarece atdjuela obrigatoriedade legal e
diversos outros tipos de duvidas comuns.

AcessdRestritoEntidades- é o link por onde a entidade devera entrar siersia quando ja
estiver com su&SENHA para acesso. A prépria entidade criara sua seohfinal da
primeira pagina do autocadastramento.

AcessdRestrito Demais Usuariosacesso com senha aos demais usuarios do CEE.

Pagina Principal - retorna a home page (retorna a esta paginag queagina inicial do
CEE).

Fale Conosco - para envio de mensagem a Corregedoria Geral dimimstracao,
responsavel pelo CEE.

Sair - devera ser clicado toda vez que qualquer useét&a conectado por meio de login e
senha, e queiraSair’ do sistema. Medida essencial para segurancauwdiodogado.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 9
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V - Autocadastramento - Passo a Passo

Para iniciar o autocadastramento, a primeira ind@d@o a ser incluida € ©NPJ da
entidade. Para tanto, basta digitar o CNPJ (sonmémbteros), e clicar no bot@#dCLUIR .

- Clicar no linkAUTOCADASTRAMENTO

Governo do Estado de Sdo Paulo ‘

Corregedoria Geral da Administracao

Cadastro Estadual de Entidades - CEE ,‘ ‘

I AUTOCADASTRAMENTO I S7 Monual Entidades Acssso Restrito Entidades Acesso Restrito Demais Usudrios 4 pagina rincipal [ Fate conosco s

- Digitar o CNPJ da entidade (somente niumeradsgleir

Governo do Estado de Sdo Paulo ‘
Corregedoria Geral da Administracao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE J——
AUTOCADASTRAMENTO Manual Entidades Acesso Restrito Entidades Acesso Restrito Demais Usudrios #> pagina Principal [V rate conosco &l sair
Digitar c.N.P.J.- ﬁ
CNPI: fi\
J

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 10
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1 - IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

Nesta tela s&o solicitadas as principais informag@bre a entidade: sua identificacao,
endereco, caracterizacdo e area de atuagao.

No final da pagina, a entidade dev&efADASTRAR UMA SENHAe SALVAR as
informacdes que foram preenchidas até entao.

Apés cadastrar &ENHA da entidade, SALVAR as informagfes desta pagina, os
préximos acessos serdo feitos a partir da opc&cetACESSO RESTRITO ENTIDADES.

Governo do Estado de Sao Paulo
Corregedoria Geral da Administragao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

' AUTOCADASTRAMENTO l

S Asar

2. Dirigentes >>
1. IDENTIFICACAQ DA ENTIDADE

[16.226 1317000160 |

3

1.27. Area de Atuacéio da Entidade - Selecione uma ou mais opcées

uuuuuuuuu

Oooooooooooooog
o FEfTIER IT LR

1.28. Quantidade de Iméveis: %

IMPORTANTE
Apos dlicar no botdo SALVAR, a Entidade sera rediredonada a tela de CNPJ e SENHA, para continuidade e envio do cadastro.

Salvar_| _Imprimir

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 11
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OrientacOes para preenchimento desta pagina

1 -

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

n° Nome Campo Descri¢éo
1.1 CNPJ O CNPJ ja estara preenchido, pois foi idolna pagina de entrada do autocadastramento.
1.2 Razao Social Digitar a razao social da entidade.
1.3 Nome Fantasia Digitar o nome fantasia da etidquando houver.
1.4 Jafirmou ou mantéfResponder & pergunta clicando $fiv ou NAO.
convénio/ajuste com
Orgéo ou Entidade
da Administracdo
Publica Estadual
1.5 Numero CRCE NAO PREENCHER ESTE CAMPQ este é o nimero do Certificado de Regularidade shadlde
Entidade - CRCE, que sera gerado automaticament&C#toaapds aprovacao da entidade.
| Ndmero sera gerado apds aprovacio da i
? ! entidade. E
Neste campo também aparece o STATUS (situacaoddstcamento) da entidade:
?
|:| & _ Status: Em cadastramento . . - . ,
- a entidade ainda ndo possui o Numero
CRCE quando ainda esta preenchendo o cadastramento.
|:| ? _ Status: Enviado para analise . . N . B
- a entidade ainda n&o possui 0 Nimero
CRCE quando ja enviou seu cadastro para analise nmeaando foi habilitada. Apés envio do
cadastro para andlise os campos do autocadastranmeid Sdo mais passiveis de edigdo.
2 9
S - a entidade possui o Nimero CRCE quando ja foi
vistoriada e teve seu cadastro analisado e aprovaisse caso, ela ja esta habilitada para firmar
convénios/ajustes/avencas com a administracéo gaikktadual.
@ Q
[Foi= 1 status: Bloquead - o N
S - a entidade possui 0 Numero CRCE mas sua
certificacdo esta bloqueada por algum motivo. Atifieacéo terd validade de 5 (cinco) anos e
podera ser suspensa ou cancelada a qualquer temg@®g constatado o descumprimento de
quaisquer requisitos exigidos para a sua obtenc@p comprovada irregularidade em suas
atividades. Nesse exemplo, mesmo possuindo o N@R&EE, a entidade ndo esta apta/habilitada
para firmar convénios/ajustes/avengas com a adtnagéo publica estadual porque seu NUumero
CRCE estéa bloqueado.
1.6 Data de Fundagao Digitar a data de fundac@miidade (format®0/00/0000.
1.7 Documento Legal delndicar o documento legal de criag&@o da entidaglec®nanddEstatuto Sociaha lista de valores.
Criagao
Selecione uma opg¢do
1.8 Data de Registro emDigitar a data de registro em cartério do Estagdoial da entidade (forma€®/00/0000.
Cartério
1.9 Situagdo Selecionar na lista de valores a situagdo atualemtdade, a qual indica se ela é apenas

Selecione uma op¢adMantenedora”, ou, “Mantenedora e Prestadora de/i@ér ou ainda, apenas “Prestadora de

Servigo”.

Entidade Prestadora de Servico

-|Entidade Mantenedora
Entidade Mantenedora e Prestadora de Servico
Entidade Prestadora de Servico

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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Endereco da Sede no Estado de Sao Paulo

1.10 CEP Digitar o cédigo de enderegamento poseineseguida clicar no botd®esquisar CEPpara o
preenchimento automético dos campos 1.11 - Endetebd - Bairro, e; 1.15 - Municipio.

1.11 Enderego O nome do logradouro ja foi autoraatente preenchido ao clicar o botdesquisar CEPdo
campo anterior (1.10).

Se no seu municipio o cédigo de enderecamentol{@#&) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mgsar®todo o “municipio”).

1.12 Ndmero Preencher o niimero do imével.

1.13 Complemento Preencher o complemento, se hduleen tal, tal andar, sala tal, etc

1.14 Bairro O nome do bairro ja foi automaticamemmeenchido ao clicar o botd&esquisar CEPdo campo
1.10. Se no seu municipio o cddigo de enderecammugtal (CEP) for o0 mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEPrnéesmo para todo o “municipio”).

1.15 Municipio O nome do municipio ja foi automatitente preenchido ao clicar o botdesquisar CEPdo
campo 1.10, aparecendo ao lado do nome do muniifEspectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

1.16 Zona Selecionar na lista de valores se a zona do eralarfegmado éural ouurbana

Selecione uma op¢a

Q
[Selecione uma opcdo] W

Selecione uma opcao
Rural
Urbana

1.17 Telefone Digitar codigo DDD e namero do tetefgsomente niumeros).

1.18 FAX Digitar c6digo DDD e nimero do FAX (somemiimeros), se houver.

1.19 E-Mall Digitar o e-mailAtencéc - este sera o e-mail de contato do CEE com a eletida

1.20 Home-Page Digitar o endereco da home pagetittade, se houver.

1.21 Dias/Horario de |Digitar os dias e horarios de funcionamento dadedg. Por exempl®2 a 62 das 8 as 18h e aos

Funcionamento

sabados das 8 as 14h.

Caracterizacao da Entidade

1.22

Natureza Juridica

Selecione uma op¢é

Selecionar na lista de valores a natureza jurfttcantidadeAssociacd®u Fundagag:
£

[Selecione uma opcdo] |¥
Selecione uma opcac
Associacdo
Fundacdo

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.23 Tipo de Entidade
Selecione uma opc¢a

Selecionar na lista de valores o tipo da entidade:
N

Associacdo, Instituto ou Entidade Social hd

[Selecione uma opcaao]

Agremiacdc Esportiva

Assoriacdo de Classe

Associacdo, Institute ou Entidade Social
Entidade Patronal

Entidade Religiosa

Entidade Sindical

Escola, Faculdade ou Universidade
-Federacdo, Confederacdo de Entidades L
Fundacdco

Institute de Pasquisa

COrganizacdo Social

OSCIP - Organizacdo Soc. Civil Interesse Pablico
Representacdo de COrganisme Internacicnal

Se sua entidade for de “outros” tipos, que ndooostantes na lista de valores, solicite novo item a
o6rgao central do Cadastro Estadual de Entidadespinr do linkFale Conosco

|® E(Outrqs) - Solicitar novo item
'para Orgédo Central do
| ' Cadastro Estadual de

| iEntidades e-mail Fale Conosco

1.24 Ambito de Atuacgéo
Selecione uma opc¢a

Selecionar na lista de valores o ambito de atuda&mtidade:

(o
Mo Municipic sede e outros do Estado de SP A d

Selecione uma opcao

Apenas em determinada Localidade
Entidade com atuacdc internacicnal

Mo Estado de SP e outros Estados do Pais
No Municipico onde esta sediada

Mo Municipio sede e outros do Estado de SP

1.25 Forma de Atuacao
Selecione uma op¢a

Selecionar na lista de valores a forma de atuag@mtidade:
o

Apenas executa diretamente servicos e

Selecione uma opca

Apenas apoia financeiramente acdes e servicos

Apenas executa diretamente servicos

Executa diret. servicos e apoia financ. agdes de outras entid.

1.26 Local de Selecionar na lista de valores se a entidade @stfizada em imdvel préprio, alugado, cedido, etc.
Funcionamento
Selecione uma opgd(| [Salecicne uma opgdo] Iv;

Selacione uma opcao

Imdvel Alugado

Imovel cedido com situacao regularizada
Imdvel cedido por acordo ndo formalizado
Imavel Propric

SalafLocal em imdwvel de outra entidade

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.27 Area de Atuacgfo dal Selecionar uma ou mais opg¢des, que indiquem adératuacio da entidade:
Entidade

Selecione uma ou

. - DAhrigD_-"Amparu:-
mais opgoes

DAgriEultura_-"F?ecuéria

D}-‘q:!ni-:u 8 Pesguisa

DArte e Cultura

DAEEiEténcia e Desenvolvimento Social @ Comunitario
DDEFEEE dos Direitos da Cidadania
DEdu:al;éu:-

I:lEEFIl:II'tEE

DFDrma;ﬁD e Qualificacdo Profissional
Dﬁeral;ﬁn:r de Trabalho & Renda
DLazer

DMEiD Ambiente

DPEEqUiEEE

Dﬁaﬂde

Se sua entidade for de “outros” tipos de area dacab, que ndo os constantes na lista de valores,
solicite novo item ao 6rgdo central do Cadastraadisil de Entidades por meio do liffale
Conosco

& ' (Outros) - Solicitar novo item para
' Orgdo Central do Cadastro Estadual de |
. Entidades e-mail Fale Conosco

1.28 Quantidade de NAO PREENCHER ESTE CAMPO- esta informacédo serd gerada automaticamente GiER
Imoveis apos o preenchimento das informacdes referentdsndosis.

A2 - Informacdo gerada automaticamente
’ ' pelo sistema.

CADASTRE SUA |No final da pagina, a entidade deverd cadastrar semwha para poder prosseguir com o0
SENHA autocadastramento e para futuros acessos ao sistema

- Digitar uma senhéo minimo 6 caracteres - nimeros e/ou letras)
- Confirmar a senha digitando novamente.
- Clicar emSalvar.

IMPORTANTE
Apos dicar no botdo SALVAR, a Entidade sera redirecionada a tela de CNPJ e SENHA, para continuidade e envio do cadastro.

Salvar_| _Imprimir

Ap0s clicar no bota8ALVAR, a entidade sera redirecionada a falasso Restrito Entidadesnde
digitandoCNPJ e SENHA, podera dar continuidade no autocadastramentocbero envia-lo.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 15
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Acesso Restrito
Entidades

Apds o cadastramento da senha e de todas as inf@emda pagina 1, clicando no bo&LVAR,
a entidade sera redirecionada para a areAckes$o Restrito Entidadés

- Digitar o CNPJ
- Digitar a senha
- Clicar em OK

Governo do Estado de Sdo Paulo
Corregedoria Geral da Administracao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

g

Autocadastramento Acesso Restrito Entidades Acesso Restrito Administrador 7 pagina Princioal [M rale conosca > BY
Acesso Restrito - Entidades

oNe:[ /- ]

Senha:

TERMO DE
RESPONSABILIDADE

Nesse momento, a entidade d&ER ATENTAMENTE o Termo de Responsabilidadesobre a
utilizagdo do Sistema CEE, e, caso esteja de acaiitar no botdoConcordo para dar

prosseguimento.

Pelo presente termo declaro ter obtido, nesta data, a senha de acesso ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Termo de Responsabilidade

Declaro estar ciente de que
1) 0 cadastro em questo & monitorado por meio de "logs” que permitem, mediante rastreamento do "login” e "senha', identficar a ocorréncia de irregularidades na sua utiizag o;
2) a senha é pessoal e intransferivel, do que advira minha responsabilidade por todo & qualquer prejuizo decorrente de sua cess&o proposital a terceiros, ainda que em carater emergencial; e

3) constitui mau uso da referida senha
(a) sua utilizaco para fins estranhos & minha competéncia funcional;

(b) a utilizaca, pelo mesmo modo, da senha designada para ovirem ainda que de boa fé e pajamedgios,
(¢) a utilizac4o da senha de outrem com a finalidade de interferir na administrac&o do cadas @ oU produzindo vantagens pessoais, causando ou impLtando prejuizo a outrem em qualquer monta ou proporco.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.a - Menu de Opcoes da Entidade no Sistema CEE

Abaixo destacamos as opcoes/funcbes disponiveisneiou da entidade para o
autocadastramentq numeradas de 1 a 3sobre as quais disporemos a seguir.

ALUTOCADASTRAMEMNTO Acesso Restrito Entidades
. ldentificacdo da Entidade

. Dirigentes

. Capacidade de Atuacdo » | Imoveis

Documentos Recursos Humanos

. Publico Alve
. Histarico das Atividades

. Enviar Dados

o =~ m|d=|wlra] =

. Relatarios bk

Detalhe da opcao de me8uRelatorios

8. Relatorios » | Detalhado por Entidade
Cenificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 17
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2 - DIRIGENTES

Nesta tela deverdo ser cadastrados tamoglirigentes da entidade (um ou mais) -
gestores e diretores, de acordo com 0 que consteemstatuto ou ata da ultima eleigcéo.

Deve-se cadastrar um dirigente por veacluir as informacdes e depois ndo esquecer
deSalvaras informacdes no final da pagina.

Para cadastrar dirigentes é necessario prinhettair e depoisSalvar.

Apos “salvas as informacdes, o nome do dirigente ja cadastegmvecera no quadro
resumo no final da pagina, e a ficha para caddstmirigentes ficard novamente “em branco” para
possivel cadastramento de outro dirigente. Repetitesmo processo para cadastrar o proximo
dirigente - ndo esquecendoldeluir e depoisSalvar.

Para editar (alterar informacdes) do dirigenteadastrado, basta clicar sobre o nome do
mesmo, no quadro resumo, e a ficha sera novameettagara edicdo/alteragéao.

2. CADASTRO DE DIRIGENTES

Pesquisar CEP

2.10.¢ [
[ 1

ADAMANTINA ¥|R.A.: Regide Administrativa de Presidente Prudente

2.13. Telefone: (DDD) () -
2.14. E-mail: *
Mandato:

2.15. Data de Inicio: | / / 2.16. Data de Términa: | / /

Participa ou Participou da Gestio de Outra Entidade ?

O sim Onao

Salvar | Imprimir

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 18
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Orientacdes para preenchimento desta pagina

2 - DIRIGENTES

CADASTRO DE DIRIGENTES

n°

Nome Campo

Descricao

21

Nome

Digitar o nome completo do dirigente.
A entidade deve indicar todos os seus dirigentgsstores - diretores, conforme constar em seu
estatuto / documento de constituicdo / ata da aléhaicao.
Informar um dirigente por vez - preenchendo todescampos para cada dirigente cadastrado -
INCLUIR e depois salvar as informag6es no b@ahVAR.
As informacdes salvas constardo no quadro resunimaloda pagina e a pagina voltara a ficar em
branco para que possa ser incluido outro dirigseteecessario.
Para editar os dados do dirigente, basta clicaesmbnk do nome do mesmo no quadro resumo.

2.2

CPF

Digitar o CPF.

2.3

RG

Digitar o RG.

2.4

Org&o Expedidor

Selecione uma opcdc

Selecionar na lista de valores o 6rgédo expedidd®@ose € &SPououtros emissores

[Selecione uma opgac] hd
COUTROS-Outros Emissores
S5P-Secretaria de Seguranca Publica

25

U.F.

Selecionar a Unidade da Federacao (Estado) ondléoeatizado o 6rgao expedidor do RG:

Selecione uma opg¢d(| [S=lecione uma opgdo] |V

Selecione uma opcac

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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2.6

Cargo/Funcéo

Selecione uma opc¢a

Selecionar na lista de valores o cargo/funcao dgetite:

C
[Selecione uma opcao] |V

it Secretario

1 Tesoureiro

20 Secretario

20 Tesoureiro
Administrador
Assistente Social
Conselheairo
|Conselheire Presidente
|Conselheiro Suplente
- Contador
JCoordenador
1 Diretor
1 Diretor Administrative
Diretor Executivo
Diretor Financeiro
Diretor Geral

Diretor Presidente
Gerente

Presidents
FPresidente Interino
Secretario

Secretario Executivo
1 Secretaric Geral
Tesoureiro

Vice Diretor

Vice Presidente

Endereco Residenciz (para informar o endereco da residéncia do diriggnt

2.7

CEP

Digitar o CEP do endereco residencial dgetite.
Apo6s o preenchimento do CEP, clicar no bd®squisar CEPpara o preenchimento automatico
dos campos 2.8 - Endereco; 2.11 - Bairro, e; 2Nl@nricipio.

2.8

Endereco

O nome do logradouro ja foi automatirge preenchido ao clicar o botBesquisar CEPdo
campo anterior (2.7).
Se no seu municipio o cddigo de enderecamentol&f®) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mgmr@todo o “municipio”).

2.9

Numero

Preencher o nimero do logradouro.

2.10

Complemento

Preencher o complemento, se hduleen tal, tal andar, sala tal, etc

211

Bairro

O nome do bairro ja foi automaticameurigenchido ao clicar o botd&esquisar CEPdo campo
2.7. Se no seu municipio o cddigo de enderecameostal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEPnéesmo para todo o “municipio”).

2.12

Municipio

O nome do municipio ja foi automatieente preenchido ao clicar o botdesquisar CEPdo
campo 2.7, aparecendo ao lado do nome do muniagipgspectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

2.13

Telefone

Digitar codigo DDD e numero do tetefao dirigente (somente niimeros).

2.14

E-mail

Digitar o e-mail do dirigente.

Mandato

2.15

Data de Inicio

Digitar a data de inicio do dwn do dirigente (format@0/00/0000.

2.16

Data de Término

Digitar a data de término dndato do dirigente (forma@0/00/0000.

Participa ou Participou da Gestdo de Outra Entidad@
(Este item apresentard, de certa forma, uma esmciurriculo do dirigente)

Clicar em “sim” ou “n&o”.

{:} Sim {:} Nao

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 20
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Caso a resposta sejddc”, clicar em seguida no bot&ALVAR :

Participa ou Participou da Gestdo de Outra Entidade ?
Osim @nzo

Salvar | _tmprimir

2.17 Dados da gestdo do| Caso a resposta sej&ifn”, ou seja, se ja participou da gestdoatéra entidade, responder os
até dirigente em outra |campos de 2.17 a 2.21 e clicar no bdNGLUIR e em seguida clicar no botS8&LVAR :
2.21 entidade

Participa ou Participou da Gestdao de Qutra Entidade ?

@ sim O Nso

2.18. Razéo Social: [

2.19. Cargo: [Selecione uma opgén]

Mandato:

2.20. Data de tnicio:| / /| 2.21. Data deTerminas| /1|

Incluir

Salvar Imprimir
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3 - CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

As informacdes sobre a capacidade de atuacdo d#ad@dmtabrangem os assuntos
Imoveise Recursos Humanas

- IMOVEIS - registrar todos os imdveis, proprios ou ndo, asnquais a entidade
podera dispor no caso de serem firmados convémersas com a administracdo publica estadual,
para atividades administrativas ou atividades fim.

Deve-se cadastrar um imovel por veBadvarestas informacoes.

ApoOs “salva$ as informacdes, o imoOvel ja cadastrado apareper@guadro resumo
“Iméveis Cadastrad6s e a ficha / formulario ficara novamente “em hrah para possivel
cadastramento de outro imével.

Para editar (alterar informacgfes) sobre o imoveladastrado, basta clicar sol@EP
do mesmo, no quadro resumo, e a ficha sera novarabatta para edigdo.

- RECURSOS HUMANOS - registrar todos os recursos humanos disponideista
ou indiretamente, de acordo com as classificagfessantadas na ficha / formulario, com os quais
a entidade podera dispor no caso de serem firn@do®&nios com a administracdo publica.

Todos os campos deverao ser preenchidos, mesmszgueom o numero “0” (zero).

CNPJ: 62.532.716/0001-97
RAZAO SOCIAL: ABEMI - Associacéo Beneficente da Melhor Idade
3. CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE
movers (2
3.1 CEP:
[
24.¢ 1
[ ]
R.A.: Regido Administrativa de Presidente Prudente
3.8. Situagio do Imével:
2.9. Finalidade do Imével:
IMOVEIS CADASTRADOS
T T S A S
04323000 RUA FRANCESCO SOLIMENA 1152 VILA CAMPESTRE SAQ PAULO X
04321000 RUA DOS BURITIS as VILA PARQUE JABAQUARA SAO PAULO x
| =
?
RECURSOS HUMANOS '
3 | EE— 3 | EX—
3.10. Qtde. Empregados: & 3.11. Qtde. Estagiarios: &
? | Ex— K/ | Ex—
2.12. Qtde. Pessoal Cedido: & 2.13. Qtde. Voluntarios: &
% | EX— K/ —
3.14, Qtde. Profissional Auténoma; ' 3.13. Qtde. Qutros Recursos Humanos: &
Especificar:
Imprimir
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Orientacdes para preenchimento desta pagina
3 - CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

n° Nome Campo Descricéo
IMOVEIS

3.1 CEP Digitar o CEP do endereco do imovel.

Apds o preenchimento do CEP, clicar no bd®&squisar CEPpara o preenchimento automatico
dos campos 3.2 - Endereco; 3.5 - Bairro, e; 3.6 Ritpio.

3.2 Endereco O nome do logradouro ja foi automatee preenchido ao clicar o botBesquisar CEPdo
campo anterior (3.1).

Se no municipio o cddigo de enderegcamento postaP)Gor o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mgmr@todo o “municipio”).

3.3 Numero Preencher o niimero do imével.

3.4 Complemento Preencher o complemento, se hadvleeo tal, tal andar, sala tal, etc

3.5 Bairro O nome do bairro ja foi automaticameri@epchido ao clicar o botd®esquisar CEPdo campo
3.1. Se no seu municipio o cddigo de enderecampostal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEPrnéesmo para todo o “municipio”).

3.6 Municipio O nome do municipio ja foi automati@nte preenchido ao clicar o botBesquisar CEPdo
campo 3.1, aparecendo ao lado do nome do muniagipgspectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

3.7 Zona Clicar na Lista de Valores e selecionar se a Zonardtereco informado é Rural ou Urbana.

Selecione uma opcaq
[Selecione uma opgac] W
Rural
Urbana
3.8 Situacdo do Imoével | Selecionar na lista de valores a situacé@o do im&eet alugado, proprio, cedido, etc.:
Selecione uma op¢dc
[Selecione uma opgac] W
Imaval Alugado
Imdvel cedide com situacdo regularizada
Imé&val cedido por acordo ndo formalizado
Imdvel Proprio
Sala/Local em imével de outra entidade
3.9 Finalidade do ImévelSelecionar a opg¢@o que se aplica ao imdvel, expglizase ele é utilizado apenas como sede

administrativa, apenas para atividade fim, ou agaiao sede administrativa e atividade fim:

O Somente Sede Administrativa
O Somente Atividade Fim

O Sede Administrativa e Atividade fim

SALVAR

Nao esquecer de SALVAR as informagdes sobre os iisiave respectivo botdo:

Salvar Iméveis Imprimir

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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RECURSOS HUMANOS

3.10 Qtde. Empregados Quantificar o numero de eyapies da entidade contratados pelo regime da @.dcdrdo com a
folha de pagamento do més imediatamente anteridoaio de preenchimento do seu cadastro no
CPE - ou digitar “0".

3.11 Qtde. Estagiarios Quantificar o nimero dedesttes que estejam cumprindo programa de estagemtidade, de
acordo com a Lei 11.788, de 25/09/2008 - ou dig@ar

3.12 Qtde. Pessoal CediglQuantificar os profissionais que porventura estejmestando servicos junto a entidade, mas que
oneram a folha de pagamento de outra pessoa prddicdireito privado, que os cederam - ou
digitar “0".

3.13 Qtde. Voluntarios Registrar o nimero de pesisiaas que prestam servico voluntariado juntotidaede, nos termos
da Lei n® 9.608 de 18/02/1998, alterada pela L&ilr591, de 10/06/2008 - ou digitar “0".

3.14 Qtde. Profissional |Registrar a quantidade de profissionais que prestvicos junto a entidade contratados como

Autbnomo pessoa fisica - “autbnomo”, mediante contrato deigEs e que estejam em atividade na data de

preenchimento do cadastro - ou digitar “0”.

3.15 Qtde. de Outros Registrar neste campo o nimero de profissionaisgiggam prestando servicos de forma continua

Recursos Humanos

junto a entidade na data do seu cadastramentajais Ao estejam especificados nos campos 3.10
a 3.14 - ou digitar “0".

- Especificar Explicar em texto quais sdo estestf@ Recursos Humanos” quantificado/incluido no pmam
3.15, qual a situacdo dos mesmos.
SALVAR Nao esquecer de SALVAR as informagdes sobre ossesitnumanos, no respectivo botao:

Salvar Recursos Humanos Imprimir
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4 - DOCUMENTOS

A opcao 4 do menu, que se refere dosumentos é dividida em duas partes:

1 2. DOCUMENTOS DA ENTIDADE
Atencgio
todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados

2 O Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante censtar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

Descricao do Documento:

Upload
UPLOAD DE DOCUMENTOS

[ Nenhum documento enviado

4.a - Documentos da Entidade

- Documentos da Entidade- onde é obrigatéria a informacdo sobre os quatro
documentos basicos exigidos: Estatuto Social Atadb; Ata da Eleicdo da Diretoria Atual;
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS e Centidé Regularidade do FGTS.

A medida na qual se vai preenchendo os campos saloi@ documento, a lista de
verificacdo aparece automaticamefiieando em verde’cada um deles e os documentos incluidos
aparecem no quadro resumo. Veja no detalhe dam$idue 2:

figura 1:

4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE

Atengdo
Verifique se todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados
Documentos Obrigatérios

o
ativ: ldo
S 50

[Selecione uma opcas] - v

4.1. Documento:
4.2, Data Emissio:
4.3, Data de Validade:,

Incluir | Imprimir

figura 2:

4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE

Atengéo
Verifique se todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados
rios

MY

Certid3o Negativa de Débito junto ao INSS
Certificado de do FGTS

4.1. Documentos \—/

4.2. Data Emisso:

4.3. Data de Validade: | [ / k!

Imprimir

Documentos
ja incluidos
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4.b - Upload de Documentos

Opcionalmente, caso haja interesse da entidadeoemplementar, elucidar ou mesmo
enriquecer as informacdes que constardo em sestuada sistema disponibiliza este espaco para
gue seja feitapload de documentosDocumentos que a entidade possui eletronicanenteeu
computador, podem ser anexados ao seu cadastrigteth& comporta o0 envio de um ou Varios
tipos de arquivo de uso mais comum, como word, Iexaerobat/pdf, imagens, fotos. O espaco
total para cada entidade € de 2Mb. Veja no detidkdiguras 3 e 4:

figura 3:

O Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

Descrigio do Documento:

Procurar.

Upload
UPLOAD DE DOCUMENTOS

[ { Nenhum documento enviado. )

~—_

figura 4:

O Uplead pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua propesta de cadastro ne Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

Descricio do Documentd

Lista de Documentos ja anexados pel
Entidade ao cadastro com o UPLOAD|

| oo |
UPLOAD DE DOCUMENTOS
cluir
Decreto 57.500 2011 iza 3 CGA.doc Reorganizagio da Entidade 58064 application/msword 26/12/2011 13:56:20 X
institucional 2010.xis Institucional de 2010 138240 application/vnd.ms-excel 26/12/2011 13:58:50 x
Luz Azul.ipg Emblema da Entidade 26892 image/pjpeg 26/12/2011 14:02:30 x

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 26



Corregedoria Geral da Administragéo - Governo dddfs de S&o Paulo

Orientacdes para preenchimento desta pagina

4 - DOCUMENTOS

DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

nU

Nome Campo

Descricéo

4.1

Documento
Selecione uma opc¢a

E obrigatéria a informag&o sobre os quatro docuasent
A entidade deve selecionar um documento por vemgfoad.1), preenchendo também os campos 4.2
e 4.3, se for o caso.

[Selecione uma opgao] i

Selecione uma opcdo

Estatuto Social Atualizado

Ata de Eleicdo da Diretoria Atual

Certiddo Megativa de Débito junto ao INSS
Certificado de Reqularidade do FGTS

4.2

Data de Emisséao

Digitar a data de emisséo dangento (format®0/00/0000.

4.3

Data de Validade

Digitar a data de validaddasever (format®0/00/0000.

INCLUIR

N&o esquecer de clicar no botdo INCLUIR para indada um dos quatro documentos.

Incluir Imprimir

UPLOAD DE DOCUMENTOS

UPLOAD DE
DOCUMENTOS

Para fazer o upload de documentos, acrescentanalose cadastro, utilize esta opgao.

1 - Preencher o campescricdo do Documento
2 - Clicar em Procurar” para encontrar o documento em seu computador.
3 - Clicar em Upload’

O documento ficara anexo ao seu cadastro, e slisdincaparecera no quadro resumo no final da
pagina.

Upload de Documentos

Descricao do Documento:

O documento ficara anexo ao seu cadastro, e slisdncaparecera no quadro resumo no final da
pagina.

0 Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.
Descrigdo do Document to:

;i |

D DE DOCUMENTOS
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5 - QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

A entidade devera especificar os perfis do pukdigo que ela atende.

As informacfes dos campos 5.1, 5.2 e 5.3 devenC&AMBINADAS entre si, para
demonstrar “quem é o publico alvo” do trabalho/agde a entidade desenvolve.

A entidade pode INCLUIR guantas combinacdes desejar

No exemplo abaixo, a entidade incluiu 4 tipos délipa alvo. Observe no campo
QUALIFICACOES CADASTRADAS :

5. QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO
[Selecione uma opcdo] ¥

?
[Selecione uma opgao] v | &

[Selecione uma opgdc] A

\ tncluir | tmprimir

QUALIFICACOES CADASTRADAS
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Orientacdes para preenchimento desta pagina
5 - QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

n° Nome Campo Descri¢éo

5.1 Sexo Selecionar na lista de valores o sexo do publico alendido pela entidade.

Selecione uma opg¢d( [Selacicns uma opgdc] ¥

Selecione uma opca
Ambos

Femining

Masculino

Nao se aplica

5.2 Segmento Selecionar 0 segmenA SOCIEDADE atendido pela entidade.

Selecione uma op¢( | [selacione uma opcio] |V

Salecione uma opcd
Adolescents

Adulto

Coletividade
Comunidade

Crianga

Familia

Jldoso

Jovem

Servidor Publico

5.3 Qualificagéo Selecionar a qualificagdo do publico alvo atendlidia entidade.
Selecione uma op¢dc

[Selecione uma opgdo] b

Selecione uma opcao
Afrodescendentes
Afrodescendentes / quilembolas
Atletas
Autores de ato infracional, inclusive egressos
JAutores de Crime/Contravencdo
Carente / Baixa Renda (ndo Morador de Rua)
" Comunidades Rurais
Desempregados
Estudantes
Gestante/nutriz
Homossexuais
Indigena
Migrantes
Morador de Rua
Populacgdo Local
Populagdo Rural
Fortadores de DST
Portadores de HIV
Portadores de necessidades especias
Portadores de outras doencas
Testemunhas de crimes
Usudrio/Dependente de Drogas
Vitimas de violéncia (maus tratos, abuso sexual, etc.)

INCLUIR N&o esquecer de clicar no bot&iCLUIR para incluir cada uma das combinac¢des desejadas.

Incluir Imprimir
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6 - HISTORICO DAS ATIVIDADES

O preenchimento desta pagina apenas € obrigatéra gquelas entidades que ja
firmaram, a qualquer tempo, algum convénio/ajustesicas com a administracdo publica do
Estado de S&o Paulo

O Histérico das Atividades objetiva ser uma espéei¢curriculo” da entidade, onde
ela tem espaco para declarar as atividades quesgnpenhou ou desempenha atualmente, junto ao
Governo do Estado de S&o Paulo

A entidade pode incluir diversas atividades, nadguesendo deSALVAR as
informacdes sobre cada uma no final da pagina.

Preferencialmente, listar todo o historico dos 2 (@is) ultimos anos de atividades
e/ou as principais.

A medida que as informacdes vao sendo incluidadvass elas aparecem no final da
pagina, no quadro resumo, conforme demonstradaemmo abaixo:
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acoes para preenchimento desta pagina
- HISTORICO DAS ATIVIDADES

HISTORICO DAS ATIVIDADES

n° Nome Campo Descricao
6.1 Descri¢édo da Incluir as atividades conveniadas/ajustadas/averscadesenvolvidas pela entidade com a
Atividade / Evento | Administracdo Publica Estadual (administracéo difeautarquias / fundagées / empresas estatais):
Realizado as que estdo em execuc¢do e/ou as que ja foramadeer
Informar uma atividade por vez, preenchendo tambgaiemais campos.
As informacgdes salvas constardo no quadro resunimalada pagina e a pagina voltara a ficar em
branco para que possa ser incluida outra atividadeecessario.
Preferencialmente, listar todo o histérico dosdqdiltimos anos de atividades e/ou as principais.
Para editar as informag6es ja salvas, basta dimare o link Descricdo da Atividade / Evento do
quadro resumo.
6.2 Nome do Orgdo/ |Digitar o nome do 6rgéo / entidade com a qual seemiou/ajustou/avencou.
Entidade
6.3 N°do Processo Digitar o n° do processo.
6.4 N°Termo de Digitar o n°® do termo de convénio/ajuste/avenca.
Convénio
6.5 Data de Inicio Digitar a data de inicio do terfiormato00/00/0000.
6.6 Data de Término Digitar a data de término dme(formato00/00/0000.
6.7 Local de Realizacaq Digitar o local de realizacéo da atividade / evento
da Atividade / Eventp
6.8 N° Beneficiados/ |Digitar o numero de beneficiados / participantestiladade / evento.
Participantes
6.9 Total Recursos Digitar o total de recursos publicos investidocoovénio (R$).
Publicos
6.10 Total Contrapartida| Digitar o total da contréipa investido pela entidade (R$).
Informac6es sobre o Gestor Publico do Convénio
6.11 Nome Digite o nome do Gestor Publico do coiwéno o6rgao / entidade com a qual se
conveniou/ajustou/avencou.
6.12 CPF Digite o CPF do Gestor Publico.
6.13 Unidade Digite a unidade do Estado onde ooB®€stiblico trabalha.
6.14 Telefone Digitar codigo DDD e nimero do tefef¢gsomente nimeros) do Gestor Publico.
6.15 E-malil Digite o e-mail do Gestor Publico dogénio.
SALVAR N&o esquecer dBALVAR as informagées:
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7 - ENVIAR DADOS
Responsavel pelo Preenchimento das Informactes

Tendo concluido o preenchimento do cadastro compdeentidade podera fazer o seu
envio ao orgao central do Cadastro Positivo dedadés - CPE, que é a Corregedoria Geral da
Administragéo.

ATENCAO - Apés o ENVIO a entidadedo_podera mais_editar suas informacées
podendo apenas consulta-las.

Preencher os Campos 7.1 a 7.6, com os dados sobResponsavel pelo
Preenchimento das Informacdeg clicar no bota&nviar Dados

-

No momento dd&ENVIO, o sistema verifica se a entidade preencheu todasampos
do cadastro e aponta se porventura ha inconsiatdeitectadas. Nesse caso, a entidade devera
complementar o cadastro antes de tentar enviamnmave.

 ————

Apds 0ENVIO do cadastro, a entidade receberd um email derc@tgfio de que seu
cadastro foi enviado com sucesso. Veja exemplxabai
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Orientacdes para preenchimento desta pagina
7 - ENVIAR DADOS
Responsavel pelo Preenchimento das Informacoes

HISTORICO DAS ATIVIDADES

n° Nome Campo Descri¢éo

7.1 Nome Digitar o nome do responséavel pelo preemito das informagdes no autocadastramento da
entidade.

7.2 RG Digitar o RG.

7.3 Orgéo Expedidor |Selecionar na lista de valores o 6rgéo expedidd@gse é £SPououtros emissores

Selecione uma opg¢do

74 U.F Selecionar a Unidade da Federacao (Estado) ondléoeatizado o 6rgao expedidor do RG:

Selecione uma opc¢do

7.5 Telefone Digitar cddigo DDD e nimero do telefalo dirigente (somente nimeros).

7.6 E-mall Digitar o e-mail do dirigente.

Responder a
pergunta

ENVIAR DADOS | Clicar emENVIAR DADOS:
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8 - RELATORIOS

Ha dois “relatérios de sistema” disponiveis paraerdgidade, na op¢do de menu
8.Relatérios

Para gerar os relatérios, € necessario que o cadguutjue esta sendo utilizado esteja
desbloqueado papop-ups

Os relatérios demoram alguns minutos paraddr’, por favor aguarde o tempo
necessario.

Detalhado por Entidade

Este relatdrio pode ser visualizado, salvo e/ouré@sgp a qualquer tempo, a partir do
inicio do autocadastramento pela entidade.

Ele “varre” o cadastro e organiza as informacgfes que foraanmhidas pela entidade
até aquele momento, em todas as telas do SistelBadeEorma organizada.

Além de outras formas de utilizacdo, como monit@aim e controle para constante
atualizacdo das informacdes junto @adastro Estadual de Entidades - CEEtambém & uma
forma da entidade “guardar” o cadastramento qu@reenchido e enviado, sem ter que imprimir
todas as telas do sistema.

A seguir demonstramos um exemplo do relat@eialhado por Entidade de uma

entidade ficticia. Nesse caso, as informacfes tradas pela entidade geraram um relatério de 3
paginas, observe:
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Certificado de Reqularidade Cadastral de Entidades CRCE

Este certificado somente podera ser visualizadlyose/ou impresso a partir do
momento em que for concedida a entidade estaicacio.

A entidade serd comunicada por email imediatam@nitomaticamente - via sistema)
no momento em que Ihe for concedidoNoimero CRCE - Certificado de Regularidade
Cadastral de Entidades

A seguir demonstramos um exemplo @ertificado de Regularidade Cadastral de
Entidades - CRCEconcedido a uma entidade ficticia:
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VI - O que acontece depois que a entidade envia seadastro

Serdo realizadas vistorias prévias E®@DAS as entidades que enviarem seu cadastro,
objetivando a analise institucional e documentahte outras providéncias administrativas que
possam ser requeridas/necessarias.

As vistorias serdo realizadas pelo€orregedores da Corregedoria Geral da
Administracdo e/ou pela equipe geofissionais de auditoria do Departamento de Controle e
Avaliacao - DCA, da Secretaria da Fazenda.

Uma vez aprovada a entidade recebera wemail de comunicagéo da certificagdo, com
o respectiviNumero CRCE - Certificado de Regularidade Cadastratle Entidades

Se nao aprovadaa entidade também recebera amail solicitando as providéncias
cabiveis para regularizacao da situacdo que séudwicomo impeditiva.

A entidade podera acompanharsiatus do processamento destaalise através do
sistema, na opcdo de mendl. ‘Identificacdo da Entidade- no Campo 1.5 Numero CRCE
conforme exemplo demonstrado abaixo:

STATUS (situacdo de cadastramento) da entidade:

- A entidade ainda n&do possui 0 Numero CRCE.
- Ela ainda esta preenchendo o autocadastramento.

- A entidade ainda ndo possui 0 Numero CRCE.
- Ela ja enviou seu cadastro para analise mas ainda foi habilitada.

- A entidade j& possui 0 Namero CRCE.

- Ela ja foi vistoriada e teve seu cadastro analis& aprovado.

- Ela ESTA habilitada para firmar convénios/ajugseencas com a administragéo publica estadual.

- O CRCE tera validade de 5 (cinco) anos mas podera sepesuso ou cancelado a qualquer tempo, caso constatad
descumprimento de quaisquer requisitos exigidoa pasua obteng¢éo ou comprovada irregularidade eas suividades. L
- A obtencdio desta certificac®AO OBRIGA que os 6rgdos da administracéo direta e indireta Estado celebre
convénios/aditivos, ou qualquer outra forma de geerom entidade certificada. Cada 6rgéo estaduavenente, no ambiio
da sua area de atuacao, é o responsavel pela aedio e validagdo de condigcdes especificas.

- A entidade possui o Numero CRCE mas sua certificagtibloqueadapor algum motivo.
- Ela NAO esté habilitada para firmar convénios/ajustes/aygncom a administragcao publica estadual, até @j@ Sanadg
o problema que originou o bloqueio e ela SefBERADA novamente.

CORREGEDORIA GERAL DAADMINISTRAGCAO

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 38



Corregedoria Geral da Administracao - Governo deale de S&o Paulo

DECRETO n° 57.501, de 8 de novembro de 2011

Institui o Cadastro Estadual de Entidades - CEE,amobito do Sistema Integrado de Convénios do Ested&ao
Paulo, e cria o Certificado de Regularidade Cadaktite Entidades - CRCE, sob a responsabilidade diae@edoria
Geral da Administracao

GERALDO ALCKMIN, Governador do Estado de S&o Pantouso de suas atribui¢cdes legais,

Considerando a crescente participagdo de entidialssciedade civil na execugdo de servigcos publitas diversas
modalidades de parceria previstas na legislacéo;

Considerando que os 6rgdos de controle internosalie centralizado, necessitam aprimorar constamtienseus
instrumentos, em consonéncia com o desenvolvindagestdo publica;

Considerando as recomendac8es do Tribunal de CdotRstado, no sentido da intensificacdo do camsobre metas
pactuadas com organizaces ndo governamentais mdamcdo de todas as entidades autorizadas a ereceb
transferéncias financeiras do Estado; e

Considerando a necessidade de haver um cadastwm dmientidades sem finalidade lucrativa interessaan firmar
parcerias com o Estado, sob a responsabilidadendigéo central com competéncia para validar adi¢cdes basicas
essenciais de habilitacéo,

Decreta

Artigo 1° - Fica instituido o Cadastro EstadualEdeidades - CEE, sob a responsabilidade da CoroegeGeral da
Administracdo, como modulo especifico no ambitdSikiema Integrado de Convénios do Estado de Sdo,Raque
se refere o Decreto n° 52.479, de 14 de dezemh20@&

§ 1° - O CEE destina-se ao cadastramento prévantigades da sociedade civil, de que trata o aBigieste decreto,
para fins de celebracdo de convénios e outras fodmaavencas com os 6rgaos da administracdo diriet#ireta do
Estado.

§ 2° - O cadastramento de entidades compreendéeta ae informacdes e documentacdo bésica, visprésia,
analise, aprovacéo e atribuicdo de nimero Uniceddicacdo cadastral.

Artigo 2° - Fica criado o Certificado de ReguladdaCadastral de Entidade - CRCE, expedido peleeGedoria Geral
da Administragdo as entidades cadastradas condadetzabilitadas a celebracdo de convénios e ofdrams de
avencgas com 6rgaos estaduais.

§ 1° - Somente podera firmar convénios e outrasderde avengas com 6rgdos estaduais a entidadeadastro tenha
sido aprovado, com a correspondente expedi¢do menaido CRCE.

§ 2° - As entidades beneficentes de assisténcial gpe pretendam firmar convénio ou outra formaadenga com
orgdos estaduais, além de possuirem o CRCE, dewteaider as normas especificas de certificacacendigdades
beneficentes de assisténcia social, disciplinadatei federal n°® 12.101, de 27 de novembro de 2808prrelata
regulamentacao.

§ 3° - Cada 6rgédo estadual convenente, no &mbitnadrea de atuacéo, é o responsavel pela vedifica validagédo
da condicéo especificada no § 2° deste artigo.

§ 4° - O Certificado de Regularidade Cadastralnteél&de tera validade de 5 (cinco) anos.

§ 5° - O CRCE sera suspenso ou cancelado casatamsio descumprimento de quaisquer requisitosdesgara a
sua obtencdo ou comprovada irregularidade em s$ivadades.
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Artigo 3° - Consideram-se entidades da sociedadk para fins do disposto neste decreto, as pespo#icas de
direito privado, constituidas na forma de assodacfundacao, conforme o disposto, respectivamenteartigos 53 e
62 da Lei federal n° 10.406, de 10 de janeiro di22Cddigo Civil Brasileiro), inclusive as Organjd@s Sociais - OS
e as Organizacfes da Sociedade Civil de Interagde® - OSCIP, nos termos da legislacdo vigente.

Artigo 4° - O Departamento de Controle e Avaliagd@CA, da Secretaria da Fazenda, prestara apoioregedoria
Geral da Administracdo nos trabalhos necessaraps@vacao do cadastro e consequente emissédo do,C&aliEando
vistorias prévias nas entidades, no que se refeaeadise institucional e documental, dentre oupesvidéncias
administrativas que possam ser requeridas, no®seteste decreto.

Artigo 5° - A partir de 15 de janeiro de 2012 o middde Cadastro Estadual de Entidades estara dispam Portal de
Convénios do Governo do Estado de Sao Paulo, inoes#tronico www.convenios.sp.gov.br, gerido pgéretaria de
Gestéo Publica.

Paragrafo Unico - A partir da data referida no taapleste artigo as entidades poderdo efetuar astexdno CEE, com
vistas a obtencdo do CRCE.

Artigo 6° - A partir de 15 de junho de 2012 ficalada a celebracdo de novos convénios e outras Samavencas,
bem como de termos aditivos a acordos em execegée, os 6rgdos da administracdo direta e inditetstado e as
entidades que ndo possuam o CRCE.

Artigo 7° - A Corregedoria Geral da Administracéstélizara o cumprimento das normas estabelecigiste wlecreto e
tomara as medidas necessarias a sua fiel execucao.

Artigo 8° - A Secretaria de Gestdo Publica, no &nlie suas atribuicdes e competéncias, colaboramd &
Corregedoria Geral da Administracdo e com os 6rdacadministracdo direta e indireta do Estado ¢éeaél@as medidas
necessarias ao cumprimento do disposto neste decret

Artigo 9° - A regularidade cadastral das entidadésstada pelo certificado de que trata este aganéb dispensa a
consulta prévia e obrigatéria, pelos érgdos da midtracao direta e indireta do Estado, ao Caddsfoomativo dos
Créditos ndo Quitados - CADIN ESTADUAL, quando ddebracdo de convénios ou outras formas de avebens,
como no momento dos repasses financeiros, nos sedtenbei n° 12.799, de 11 de janeiro de 2008.

Paragrafo Unico - O CRCE néo constitui documentaptesentacdo obrigatéria em certames licitatérios.

Artigo 10 - A Secretaria de Desenvolvimento Soaial,Ambito de suas atribuicdes e competénciasaddas medidas
necessarias a integracao das informacdes do Cadasadual de Entidades - CEE com o Sistema Pri@Soc

Artigo 11 - As disposicdes deste decreto poderd@@mplementadas por meio de Resolucdo do Secréiarfe da
Casa Civil.

Artigo 12 - As despesas decorrentes da aplicacsie diecreto correrdo a conta das dotagdes orcamsnédprias da
Casa Civil, suplementadas se necessario, na forevésfa no § 1° do artigo 43 da Lei federal n® @,32 17 de margo
de 1964.

Artigo 13 - Este decreto entra em vigor na datawte publicagdo, ficando revogadas as disposi¢cdesoatrario, em
especial o Decreto n° 56.393, de 11 de novemb&9#@.

Palacio dos Bandeirantes, 8 de novembro de 2011

GERALDO ALCKMIN

(publicado no Diario Oficial de 09/11/11)
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